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Klickanleitung 
für die Platzbeantragung im Online-Tool PVP in der 

Ausbildungsregion der Universität Paderborn 

Stand: Juli 2019 

 

Die nachfolgende „Klickanleitung“ soll Sie bei der Beantragung Ihres Praktikumsplatzes mit Hilfe des 

Online-Tools PVP (Praktikumsplatzvergabe im Praxissemester) unterstützen. 

Beachten Sie bitte Folgendes: 

- Lesen Sie zunächst die Klickanleitung vollständig und aufmerksam durch, bevor Sie mit der 

Beantragung Ihres Praktikumsplatzes anfangen. 

- Die Beantragung Ihres Praktikumsplatzes mit Hilfe der PVP gliedert sich in drei Schritte: 

1. Authentifizierung 

2. Charakterisierung 

3. Über Schulen informieren und Favoritenliste erstellen, Wunschliste priorisieren und 

finalisieren 

- Halten Sie die in der Klickanleitung vorgegebene Reihenfolge der Bearbeitungsschritte 

unbedingt ein und überspringen Sie keine Bearbeitungsschritte. 

- Support: 

1. Informationen zum Praxissemester finden Sie auf der Homepage des PLAZ unter 

folgendem Link: http://plaz.uni-paderborn.de 

(unter „Bewerbung für das Praxissemester“ auf der linken Seite der Startseite, finden 

Sie den weiterführenden Link für die Seite „Praxissemester“.) 

2. Flyer „Das Praxissemester in der Ausbildungsregion der Universität Paderborn“ 

3. An wen kann ich mich wenden, wenn ich Unterstützung bei der Beantragung meines 

Praktikumsplatzes in PVP benötige? 

- Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an das Notebook-Café 

Die Supportzeiten finden Sie unter https://nbc.uni-paderborn.de 

- Bei inhaltlichen Fragen nutzen Sie die PVP-Supportzeiten des PLAZ.  

Genaue Termine finden Sie auf der Homepage unter:  

http://plaz.uni-paderborn.de/praxissemester 

Beachten Sie die für Ihren Durchgang gültigen Fristen (Ausschlussfristen)!   

Diese finden Sie … 

- auf der Homepage des PLAZ unter  
http://plaz.uni-paderborn.de/praxissemester 

- auf dem separaten Hinweiszettel 

http://plaz.uni-paderborn.de/
https://nbc.uni-paderborn.de/
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Klickanleitung „Studierende für PVP 
authentifizieren“ 

Die nachfolgende „Klickanleitung“ unterstützt Sie bei der Anmeldung in dem Online-Tool PVP 

(Praktikumsplatzvergabe im Praxissemester). Die einzelnen Schritte werden anhand von Screenshots 

dargestellt und kurz beschrieben. 

 

 

1. Rufen Sie in Ihrem Browser PVP auf. 

URL: https://www.pvp-nrw.de/anmelden/ 

 

 

2. Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den Button 
„Starte Login“. 

 

 

Hinweis: Wenn Sie nicht in einem M.Ed.-Studiengang eingeschrieben sind, wird die 
Anmeldung an dieser Stelle unter Ausgabe einer Meldung abgebrochen. 

 Studierenden an PVP anmelden (Erstanmeldung) 
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3. Klicken Sie auf das Auswahlfeld und wählen Sie in der Liste „Universität Paderborn“ aus. 
Klicken Sie anschließend auf den Button „Auswählen“, um Ihre Auswahl zu bestätigen. 

 

 

Klick auf „Auswählen“ leitet Sie weiter zu der Seite des DFN-AAI Providers Ihrer Heimateinrichtung. 

 

4. Geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken 
Sie auf „Anmelden“. 

 

 

Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

 

Bei Problemen, Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-
Café! 
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Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint eine entsprechende Hinweismeldung in 

PVP. 

 

 

 

Bei Problemen, Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-
Café! 
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Klickanleitung „Studierenden charakterisieren“ 

Die nachfolgende „Klickanleitung“ unterstützt Sie bei der Charakterisierung. Die einzelnen Schritte 

werden anhand von Screenshots dargestellt und kurz beschrieben. 

 

Nach erfolgreicher Anmeldung haben Sie die Aufgabe, Ihre persönlichen Daten zu prüfen und die 

Fächerkombination zu ergänzen. 

Wenn Sie eine Schule in der Ausbildungsregion bereits als Schüler oder Auszubildender besucht 

haben, müssen Sie diese Schule entsprechend angeben. Hierdurch soll vermieden werden, dass Sie 

an eine Ihnen bereits bekannte Schule vermittelt werden.  

Auf der Startseite erhalten Sie einen Überblick über die in PVP zu Ihrer Person gespeicherten, 

persönlichen Daten. Zur Orientierung sind auf der linken Seite die Aufgaben aufgelistet, die Sie in PVP 

durchführen müssen. 

 

 

 

Im ersten Schritt sind die persönlichen Daten zu prüfen. 

Hinweis: Beachten Sie die für Sie geltenden Fristen! Die Charakterisierung ist nur 
in einem bestimmten Zeitraum möglich!  

Persönliche Daten prüfen bzw. vervollständigen 
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1. Prüfen Sie die persönlichen Daten, indem Sie im Hauptmenü „Persönliche Daten“ 
auswählen. 

  

 

Durch Klick auf „Bestätigen und weiter“ bestätigen Sie, dass Ihre in PVP gespeicherten persönlichen 

Daten korrekt sind. 

 

Hinweis: Die persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Wenn diese nicht korrekt sein 

sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 05251 / 60 5040) nutzen und diese 

ändern lassen. 
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2. Wählen Sie im Hauptmenü „Studiendaten prüfen“ und prüfen Sie die Daten. 

 

 

3. Klicken Sie zum Ändern der Daten auf den Button „Bearbeiten“. 

 

 

4. Wählen Sie den Studiengang aus und bestätigen Sie Ihre Auswahl durch Klick auf 
„Weiter“. 

 

 

 

 

Studiendaten (Studiengang, Studienrichtung, Fächerkombination) prüfen, ggf. ändern bzw. 

ergänzen 
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5. Wählen Sie die Studienrichtung und die Fächer aus und bestätigen Sie Ihre Angaben 
durch Klick auf „Weiter“.  

 

 

 

  

 

Hinweis: Die Studienrichtung ist identisch mit dem Studiengang. 

Hinweis für Studierende im Studiengang Lehramt an Grundschulen: Im 
Praxissemester werden Sie im schulpraktischen Teil des Praxissemesters 
schwerpunktmäßig in zwei Lernbereichen bzw. einem Lernbereich und einem 
Unterrichtsfach ausgebildet. Geben Sie in der PVP an, in welchen Lernbereichen 
bzw. welchem Unterrichtsfach Sie schwerpunktmäßig ausgebildet werden 
möchten.  

Hinweis für Studierende im Studiengang Lehramt für sonderpädagogische 
Förderung: Im Praxissemester werden Sie im schulpraktischen Teil des 
Praxissemesters schwerpunktmäßig in einem Förderschwerpunkt (Lernen oder 
Emotionale und Soziale Entwicklung) und einem Lernbereich bzw. einem 
Unterrichtsfach ausgebildet. Geben Sie in der PVP an, in welchem 
Förderschwerpunkt und in welchem Unterrichtsfach bzw. Lernbereich Sie 
schwerpunktmäßig ausgebildet werden möchten. 
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6. Prüfen Sie abschließend Ihre Angaben und bestätigen Sie diese durch Klick auf 
„Aktionen durchführen“. 

 

 

 

7. Beenden Sie den Assistenten durch Klick auf „Assistent schließen“. 
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8. Wählen Sie im Hauptmenü „Besuchte Schulen angeben“ bzw. „Bestätigen und weiter“. 

  

 

9. Wählen Sie die von Ihnen besuchten Schulen in der Ausbildungsregion aus 
(Klick auf „Bearbeiten“). 

Wenn keine der relevanten Schulen der Ausbildungsregion bereits als Schüler besucht wurden, 

müssen Sie dies durch Klick auf „Ich habe keine der relevanten Schulen besucht“ bestätigen.  

Andernfalls müssen Sie die von ihnen besuchten Schulen angeben (wie nachfolgend beschrieben): 

 

Dieser Schritt kann für mehrere Schulen wiederholt werden. Über die Schaltfläche „Bestätigen und 
weiter“ schließen Sie diesen Schritt ab. 

 
 

Besuchte Schulen in der Ausbildungsregion angeben 

Hinweis: Hiermit sind ausschließlich Schulen gemeint, die Sie als Schüler oder 
Schülerin besucht haben. 
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10. Gehen Sie weiter auf die Folgeseite und bestätigen Sie, dass alle angegebenen Daten 
vollständig und korrekt sind (Haken setzen und Klick auf „Profildaten bestätigen“). 

Abschließend müssen die Angaben zu Person, Studiengang und -fächern sowie den besuchten 

Schulen in der Ausbildungsregion von Ihnen bestätigt werden. 

 

Durch Bestätigung der Daten werden die weiteren Funktionen zur Platzbeantragung in PVP für Sie 

freigegeben. 

 

Charakterisierung bestätigen 
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Klickanleitung „Über Schulen informieren und 
Favoritenliste erstellen, Wunschliste 
priorisieren und finalisieren“ 

Die nachfolgende „Klickanleitung“ unterstützt Sie beim Informieren über Schulen, beim Erstellen der 

Favoritenliste sowie bei der Finalisierung der Wunschliste. Die einzelnen Schritte werden anhand von 

Screenshots dargestellt und kurz beschrieben. 

PVP ermittelt anhand des studierten Lehramts, der belegten Universitätsschulfächer sowie des 

korrespondierenden Angebots der Schulen und Seminare, der angelegten Schullisten, der bereits durch 

Sie besuchten Schulen und weiterer Schulmerkmale die für Sie auswählbaren Schulen. 

Wenn eine der angezeigten Schulen für Sie in Frage kommt, können Sie diese für die Favoritenliste 

vormerken bzw. diese auch wieder von der Favoritenliste entfernen. 

Über Schulen informieren und Favoritenliste erstellen 

Hinweis für Studierende des Lehramts an Haupt,- Real-, Sekundar- und 
Gesamtschulen: 

Die Gesamtschulen, die in erster Linie Plätze für Studierende des Lehramts an 
Gymnasien und Gesamtschulen zur Verfügung stellen, werden für Studierende des 
Lehramts an Haupt-, Real-, Sekundar- und Gesamtschulen mit jeweils einem 
Praktikumsplatz geöffnet. Der Öffnung der Gesamtschulen für dieses Lehramt ist 
nur stattgegeben worden, weil die Praktikumsplätze für das Unterrichtsfach 
Hauswirtschaft an den Hauptschulen und an den Realschulen der 
Ausbildungsregion der Universität Paderborn nicht ausreichen. Bitte bewerben Sie 
sich daher nur auf diese wenigen Praktikumsplätze der Gesamtschulen, wenn Sie 
das Unterrichtsfach Hauswirtschaft studieren. Danke! 

Dies gilt nicht für folgende aufwachsende Gesamtschulen (Stand Juli 2019), die 
momentan noch keine Oberstufe haben und daher ausschließlich für Studierende 
des Lehramts HRSGe mit allen Fächerkombinationen gedacht sind. Die aktuellste 
Liste der Schulen finden Sie in der Klickanleitung auf der Homepage des PLAZ. 

Schulnummer Name Ort 

196484 Städtische Gesamtschule Salzkotten Sekundarstufen I und II Salzkotten 

196861 Heinz-Nixdorf-Gesamtschule - Sekundarstufen I und II - Schule der Stadt Paderborn Paderborn 

197490 Städtische Gesamtschule Bad Lippspringe Sekundarstufen I und II Bad Lippspringe 

197634 Städtische Gesamtschule Rietberg - Sekundarstufen I und II - Rietberg 

197658 Gesamtschule Verl Sekundarstufen I und II - Gesamtschule der Stadt Verl Verl 

197695 Gesamtschule Bad Driburg - Altenbeken - Sekundarstufen I und II - Bad Driburg 

197890 Städtische Gesamtschule Brakel - Sekundarstufen I und II - Brakel 

199930 Gesamtschule der Stadt Büren Sekundarstufe I und II Büren 
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Hinweis für Studierende aller Lehrämter: 

Bitte beachten Sie, dass es Schulen gibt, die Unterricht an mehreren 
Schulstandorten erteilen. Sollten Sie einer solchen Schule zugewiesen werden, 
könnte es ggf. notwendig sein, dass Sie an diesen Standorten eingesetzt werden. 
Informieren Sie sich deshalb bitte auf der Homepage der Schulen, ob diese ggf. an 
mehreren Standorten Unterricht erteilt. 

Uns sind zur Zeit (Stand Juli 2019) folgende Schulen bekannt, die Unterricht an 
mehreren Standorten erteilen.  Die aktuellste Liste der Schulen finden Sie in der 
Klickanleitung auf der Homepage des PLAZ. 
 
Berufskollegs im Ausbildungsbezirk mit mehreren Standorten 

• Ludwig-Erhard-Berufskollegs (Paderborn und Büren) 

• Richard-von-Weizsäcker-Berufskolleg (Paderborn und Büren) 

• Berufskolleg Kreis Höxter (Brakel und Höxter [kfm.]) 

• Berufskolleg Lübbecke (Lübbecke und Espelkamp) 

• Freiherr-vom-Stein BK Minden (Minden und Bad Oeynhausen) 

 

Grundschulen im Ausbildungsbezirk mit mehreren Standorten 

• GSV Wegwarte, Büren 

• KGSV Almetal, Büren 

• KGSV Scharmede-Thüle, Salzkotten 

• KGSV Verne-Verlar, Salzkoztten 

• GSV Stadt Beverungen 

• EVGS Lutherschule, Paderborn (2 Standorte) 

• GSV Riemeke-Theodor, Paderborn 

• GSV Egge, Altenbeken 

• KGSV Benhausen-Neuenbeken, Paderborn 

• KGSV Westenholz-Hagen, Delbrück 

• KGSV Kirchborchen-Etteln, Borchen 

• KGSV Nordborchen-Alfen, Borchen 

• KGSV Senne, Hövelhof 

• GSV Bonhoeffer-Heinrich, Paderborn 

• KGSV Graf-Dodiko, Warburg 

• GSV Brinkmann, Langenberg 

• GSV Eichendorff-Postdamm, Rheda-Wiedenbrück 

• GSV Andreas Wenneber, Rheda-Wiedenbrück 

• KGSV Sieben-Meilen-Schule, Rietberg-Westerwiehe, Rietberg Bokel 

• KGSV Neuenkirchen-Varensell, Rietberg 

• GSV Kaunitz-Bornholte, Verl 

• GSV Grauthoff-Elbracht, Schloß Holte-Stukenbrock 
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Neben der Passung der Fächerkapazitäten und der persönlichen Präferenzen müssen bei der Auswahl 

von Schulen gewisse Regeln beachtet werden: So dürfen die auszuwählenden fünf Schulen bspw. nicht 

allesamt im Stadtgebiet Paderborn liegen, sondern müssen ebenfalls aus weiteren definierten 

Regionalklassen gewählt werden. Die genauen Auswahlregeln möchten wir Ihnen im Folgenden 

erläutern: 

1. Warum braucht man überhaupt Regionalklassen? 

Erfahrungen von anderen Standorten, die Praktikumsplätze zentral verteilen, zeigen: Wenn man die 

Schulauswahl durch die Studierenden nicht koordiniert, wählen viele Studierende ausschließlich 

Schulen, die nah am Universitätsstandort gelegen sind. Diese können aber nicht genügend 

Praktikumsplätze vorhalten. Die Folge: Viele Studierende erhalten keinen Platz an ihrer Wunschschule 

und sind enttäuscht. 

Die Konsequenz: Eine Steuerung der Platzverteilung führt insgesamt zu einer höheren 

Verteilungsgerechtigkeit und -zufriedenheit auf Seiten der Studierenden. Zur Kanalisierung der 

Auswahlmöglichkeiten für die Studierenden wurden für das Praxissemester die sogenannten Regional-

klassen eingeführt. 

2. Was sind Regionalklassen? 

Alle Schulen in der Ausbildungsregion der Universität Paderborn wurden auf drei (Lehramt an 

Grundschulen und Lehramt an Berufskollegs) bzw. fünf Regionalklassen (Lehramt an Haupt,- Real- und 

Gesamtschulen sowie Lehramt an Gymnasien und Gesamtschulen) aufgeteilt. 

Die Definition der Zusammensetzung der Regionalklassen erfolgte nach der jeweiligen ÖPNV -

Erreichbarkeit vom Standort Paderborn (Hbf.) sowie unter Berücksichtigung der Kapazitäten in den 

Zentren für schulpraktische Lehrerausbildung (ZfsL). 

 

HRSGe (Sek I) im Ausbildungsbezirk mit mehreren Standorten 

• Gesamtschule Rheda-Wiedenbrück (Rheda und Wiedenbrück) 

• Sekundarschule Warburg (Warburg und Borgentreich) 

 

Förderschulen im Ausbildungsbezirk mit mehreren Standorten 

• Regenbogenschule (Bega, Grünau), Dörentrup 

• Albert-Schweitzer-Schule, Lage als Teilstandort der Gustav-Heinemann-Schule 

Detmold  

 

Sollten Sie bei Ihren Recherchen weitere Schulen mit zwei Standorten finden, 
können Sie uns diese gerne nennen; dann ergänzen wir die Liste für Ihre 
Kommilitoninnen und Kommilitonen. 

Konzept der Regionalklassen 
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So staffeln sich die Schulen in 

- drei Regionalklassen (Lehramt an Grundschulen und Lehramt an 

Berufskollegs) von RK 3: stark gewählte, paderbornnahe Schulen bis 

RK 1: eher paderbornferne Schulen. 

bzw. 

- fünf Regionalklassen (Lehramt an Haupt,- Real- und Gesamtschulen 

sowie Lehramt an Gymnasien und Gesamtschulen) von RK 5: stark 

gewählte, paderbornnahe Schulen bis RK 1: eher paderbornferne 

Schulen. 

 

 

3. Was ist bei der Auswahl von Schulen zu beachten? 

Bei der Auswahl von Schulen dürfen Sie nicht allein Schulen aus den stadtnahen Regionalklassen 3 

bzw. 5 ausgewählt werden. Sie müssen bei Ihrer Auswahl auch Schulen in anderen Regionalklassen 

berücksichtigen. Die Verteilung der Schulwünsche auf Regionalklassen liegt dabei folgender 

Gewichtung zugrunde:  

- Lehramt G und BK:  

 

 

 

 

 

 

- Lehramt für HRGe und GyGe: 

 

 

 

Bei der Verteilung Ihrer Schulwünsche auf die Regionalklassen müssen Sie 

darauf achten, dass das Ergebnis der Verteilung in der Summe nicht negativ sein darf. 

Beispiel 1: Sie sind Studierender im Lehramt an Berufskollegs und wählen jeweils zwei Schulen in den 

RK 3 und 1 sowie eine Schule in RK 2: -3-3+3+3+0=0 Hier liegt eine gültige Auswahl vor, da das 

Ergebnis nicht negativ ist. 
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In der PVP gibt eine Art Fieberthermometer Auskunft darüber, ob Ihre Auswahl gültig war oder nicht. 

 

 

Beispiel 2: Sie sind Studierender im Lehramt an Gymnasien und Gesamtschulen und wählen zwei 

Schulen in der RK 5 und jeweils eine Schule in den RK 4, 3 und 2: -5-5-3+0+3=-10 Die Auswahl der 

Schulen ist unzulässig, da das Ergebnis negativ ist. 
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4. Wählen Sie im Hauptmenü „Schulmerkmale wählen“ und lassen Sie sich die auswählbaren 
Schulen anzeigen. 

 

 
Klicken Sie auf den Button „Schulmerkmale wählen“. 

 

5. Wählen Sie die Schulmerkmale, nach denen Sie die individuelle Schulliste filtern möchten.  

 

In Abhängigkeit der gewählten Schulmerkmale wird die individuelle Schulliste um die Schulen gekürzt, 

die NICHT den gewählten Schulmerkmalen entsprechen. Dies kann dazu führen, dass sich eine 

Favoriten-/Wunschliste ändert, da eine bereits ausgewählte Schule nicht das/die Schulmerkmal/e 

aufweist. 

 

 Auswählbare Schulen anzeigen 
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Weitere Informationen zu den Merkmalen der Schulen sind bei den Informationen der Schulen unter 

„Mehr anzeigen“ zu finden (weitere Information siehe 19): 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hinweis: Schulmerkmale lassen sich in diesem Durchgang nicht auswählen. 
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Die individuelle Schulliste kann nach weiteren Attributen gefiltert werden. 

6. Klicken Sie auf „Filter bearbeiten“, um die Filterfunktion aufzurufen. 

 

 

7. Filtern Sie die Schulliste durch Angabe eines Ortes. 

 

 

8. Filtern Sie die Schulliste durch Angabe einer PLZ. 
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9. Filtern Sie die Schulliste durch Auswahl eines Schulträgers. 

 

 

10. Filtern Sie die Schulliste durch Auswahl einer Regionalklasse. 

 

 

11.  Klicken Sie auf „Liste aktualisieren“, um Ihre Einstellungen zu übernehmen.  

 

Es werden nur die Schulen in der Schulliste angezeigt, die im angegebenen 

Postleitzahlenbereich liegen. Wenn keine Schule dem ausgewählte Kriterium entspricht, ist die 

Filtermenge leer („Keine Einträge vorhanden“). 
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12. Wählen Sie die gewünschte Schule aus und rufen Sie über das Aktionsmenü die Funktion 
„Details anzeigen“ auf. 

 

 

13. Klicken Sie auf „Mehr anzeigen“, um weitere Informationen zur Schule anzeigen zu lassen. 

 

 

 Schule sichten (inkl. Regionalklasse) 
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14. Lassen Sie sich die ausgewählte Schule auf der Karte anzeigen (Klick auf „In Karte öffnen“). 

 

 

Hier können Sie die ausgewählte Schule für die Favoritenliste vormerken, durch Klick 

auf „Als Favorit markieren“.  
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15. Wählen Sie jetzt den Menüpunkt „Schulen favorisieren“. 

 

 

16. Merken Sie die ausgewählte Schule für die Favoritenliste vor, indem Sie in der Spalte 
„Favorit“ auf das Sternchen klicken („Als Favorit markieren“). 

 

Eine Schule ist für die Favoritenliste markiert, wenn das Sternchen blau markiert ist. 

 Schule für Favoritenliste vormerken 



Über Schulen informieren und Favoritenliste erstellen; Wunschliste priorisieren und finalisieren 
   Seite 24 von 31 

17. Wählen Sie mind. 5 Schulen für die Favoritenliste (markieren Sie diese als Favoriten). 

 

 

18. Um eine Schule von der Favoritenliste zu entfernen, klicken Sie erneut auf das Sternchen 
(blaue Markierung wird entfernt). 

 

 

Eine weitere Alternative ist der Aufruf über das Aktionsmenü:  

 
 

Wenn Sie die Markierung/en wieder rückgängig machen möchten, können Sie die 

entsprechende/n Schule/n auswählen und die Funktion „Von Favoritenliste entfernen“ aufrufen.  

 

Die Favoritenliste kann jederzeit angepasst werden, solange die Bearbeitung freigeschaltet ist. 
 

19. Wenn Sie die Bearbeitung der Favoritenliste abgeschlossen haben, klicken Sie auf 

„Bestätigen und weiter“. 
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Aus der Menge der Schulen, die Sie für die Favoritenliste vorgemerkt haben, wählen Sie fünf Schulen 

für Ihre Wunschliste aus. Für jede der ausgewählten Schulen in der Wunschliste legen Sie 

anschließend eine Priorität fest (priorisierte Wunschliste), anhand derer der Verteilalgorithmus die 

Zuordnung vornimmt. 

20. Wählen Sie im Hauptmenü „Wunschliste erstellen“ und lassen Sie sich die Schulen 
anzeigen, die Sie als Favoriten markiert haben. 

 
 
 

Schulen in der Wunschliste priorisieren 

 Vorgemerkte Schulen der Favoritenliste ansehen 

 Schulen in Wunschliste übernehmen 
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21. Wählen Sie eine Schule aus, die Sie in die Wunschliste übernehmen möchten, und ziehen 
Sie diese per Drag&Drop auf Ihre Wunschliste. 

 

 

 

22. Wählen Sie weitere Schulen für Wunschliste aus (insg. 5). 

Schulen können per Drag&Drop wieder zurück in die Favoritenliste verschoben werden. Alternativ kann 
die Funktion „In Favoritenliste verschieben“ im Aktionsmenü aufgerufen werden. 
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23. Prüfen Sie die Gültigkeit Ihrer Auswahl bezüglich der Regionalklassen und ändern Sie diese 
wenn erforderlich. 

 

Die obige Abbildung stellt nur ein Beispiel dar und kann im Einzelfall in der Darstellung abweichen. 

24. Prüfen Sie die Reihenfolge der von Ihnen ausgewählten Schulen in der Wunschliste und 
ändern Sie die Prioritäten. 

 

 

 

 

 

Die Prioritäten können entweder über das Aktionsmenü oder durch Verschieben der Einträge per 

Drag&Drop geändert werden.  

 

 

Nach Auswahl und Priorisierung der gewünschten Schulen bestimmen Sie einen geographischen 

Ortspunkt. Dieser soll es dem Verteilalgorithmus ermöglichen, eine möglichst nah gelegene Schule 

zuweisen zu können, wenn die Zuordnung einer der fünf priorisierten Schulen nicht möglich ist. Für die 

 Schulen der Wunschliste priorisieren 

Hinweis: Sie können die Reihenfolge der Schulen in der 
Wunschliste bei Bedarf beliebig ändern (solange die Wunschliste 
noch nicht von Ihnen finalisiert wurde!). 

Wunschliste mit priorisierten Schulen finalisieren 
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Bestimmung der geographischen Koordinaten wird ein webbasierter Kartendienst verwendet. 

Anschließend bestätigen Sie ihre priorisierte Wunschliste samt Ortspunkt.  

Nach der Finalisierung kann die priorisierte Wunschliste nicht mehr bearbeitet 

werden, d. h. es können keine Schulen mehr vorgemerkt oder zur Wunschliste 

hinzugefügt werden.  

25. Wählen Sie in PVP im Hauptmenü „Ortspunkt wählen“ und klicken Sie dann auf 
„Bearbeiten“. 

 

 

 

 

 

Ortspunkt bestimmen und eingeben 
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26. Speichern Sie den Ortspunkt. 

 

In Google Maps werden lediglich die GPS-Koordinaten mit Breiten- und Längengrad angezeigt. 

Diese müssen entsprechend in Gauß-Krüger-Koordinaten umgerechnet werden.  

 

Die Berechnung kann z.B. über die Internetseite http://www.deine-berge.de/ erfolgen.  

 

Nach Eingabe der GPS-Koordinaten und Klick auf das Symbol „Berechnen“ werden die Gauß-

Krüger Koordinaten angezeigt. Diese können dann per Copy & Paste in PVP eingefügt und als 

Ortspunkt übernommen werden.  

 

Wenn die Adresse des Ortspunkts bekannt ist, können die Gauß-Krüger Koordinaten auch 

anhand der eingegebenen Adresse ermittelt werden. 

 

27. Prüfen Sie Ihre Angaben noch einmal sorgfältig! 

 

 

Auswahl finalisieren  
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28. Bestätigen Sie die Hinweismeldung durch Klick auf „Auswahl finalisieren“. 

 
 

 

 

Hinweis: Nachdem die Wunschliste finalisiert wurde, können keine Änderungen 

mehr vorgenommen werden! 



Über Schulen informieren und Favoritenliste erstellen; Wunschliste priorisieren und finalisieren 
   Seite 31 von 31 

 
 
 

 
Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung des Praktikums auf 
der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als Nachweis über die erfolgreiche 
Anmeldung aufzubewahren.  

Anmeldeformular bereitstellen 


